Finance & Accounting Trainee/ ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ
Ποιοι είμαστε 

Το pamediakopes.gr έχει παρουσία σε πάνω από 200 χώρες και είναι ένα από τα μεγαλύτερα ταξιδιωτικά γραφεία στην κεντρική και Νοτιοανατολική Ευρώπη. Ξεκινώντας το 2007, οι πωλήσεις μας πλέον έχουν φτάσει τα 600 εκατομμύρια και η ομάδα μας έχει ξεπεράσει τα 200 άτομα! Ενδιαφερόμαστε να απασχολήσουμε άτομα στα πλαίσια της Πρακτικής άσκησης των ΤΕΙ Τελειόφοιτους Φοιτητές στο Οικονομικό τμήμα.

GR

Καθήκοντα ασκούμενου

· Τιμολόγηση πελατών

· Αρχειοθέτηση και Λογιστικές εγγραφές

· Συνεργασία με άλλα τμήματα σε θέματα λογιστικής φύσης

· Τήρηση βιβλίων 3ης κατηγορίας

· Συμφωνία κίνησης ταμείου και τραπεζικών λογαριασμών

· Συμφωνίες πελατών και προμηθευτών

· Διαχείριση αιτημάτων πελατών σε θέματα λογιστικής φύσης 

Απαραίτητα Προσόντα

· Τελειόφοιτους ΤΕΙ 

· Άνεση στη χρήση ηλεκτρονικού υπολογιστή 

· Καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας

· Θετικός τρόπος σκέψης

· Όρεξη για δουλειά

Τι προσφέρουμε 

· Ευχάριστο, νεανικό περιβάλλον εργασίας

· Δυνατότητες πρόσληψης μετά την ολοκλήρωση της πρακτικής άσκησης

· Δυνατότητα απόκτησης σημαντικής εμπειρίας σε ένα ταχύτατα αναπτυσσόμενο χώρο

EN

Responsibilities

· Customer invoicing

· Manage customer requests regarding accounting issues 

· Organise files and accounting records 

· Monthly Reconciliation of Bank and Cash Accounts
· Be involved in Customer and Suppliers Balance Reconciliation
· Cooperate on accounting matters with other departments

Qualifications

· Ability to complete internship through TEI University

· PC literate (Accounting apps, Office apps, excel, etc)

· Good knowledge of English language

· Appetite to learn and work

What we offer 

· The opportunity to work in a company with a unique culture &  young, creative people

· Opportunity to work full time after internship 

· The chance to learn in a fast growing, dynamic environment in one of the top e-companies in Greece

Ενδιαφέρεσαι να γίνεις μέλος της ομάδας μας? 

Στείλε μας το βιογραφικό σου στο a.tsingos@pamediakopes.gr
Τηλ. Επικοινωνίας: 213 0184006

