H UNIVERSAL Εκπαίδευση Α.Ε. (Κέντρο Δια Βίου Μάθησης) με μακρόχρονη παρουσία στο χώρο της Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης, αναζητά σε Αθήνα & Θεσσαλονίκη:

Στελέχη Υλοποίησης Συγχρηματοδοτούμενων Προγραμμάτων Κατάρτισης (ΕΣΠΑ)   

Αρμοδιότητες θέσης:
· Σχεδιασμός, προετοιμασία και υλοποίηση συγχρηματοδοτούμενων εκπαιδευτικών προγραμμάτων Κατάρτισης Ενηλίκων, Συμβουλευτικής & Πιστοποίησης

· Ανεύρεση εκπαιδευτών

· Συντονισμός μαθημάτων & ωρολογίων προγραμμάτων κατάρτισης

· Διοικητική υποστήριξη προγραμμάτων εκπαίδευσης ενηλίκων: διαχείριση δικαιολογητικών και αιτήσεων
· Παρακολούθηση υλοποίησης, τήρησης αρχείου εγγράφων υλοποίησης
· Υποβολή παραδοτέων σε φορείς ανάθεσης προγραμμάτων
· Συνεχής παρακολούθηση ποιοτικών προδιαγραφών παρεχόμενου εκπαιδευτικού έργου από εκπαιδευτές και των συμμετοχών των καταρτιζόμενων
· Υποστήριξη εκπαιδευομένων και εκπαιδευτών στην χρήση, πρόσβαση και ομαλή συμμετοχή σε πλατφόρμα τηλεκατάρτισης
· Εφαρμογή διαδικασιών αξιολόγησης προγραμμάτων κατάρτισης, εκπαιδευτών, καταρτιζόμενων
· Ανεύρεση συμβούλων, χρονοπρογραμματισμός συνεδριών συμβουλευτικής
· Ανεύρεση επιχειρήσεων πρακτικής άσκησης
· Εκπόνηση εκθέσεων αξιολόγησης και υλοποίησης προγραμμάτων
Προφίλ Υποψηφίου:
· Πτυχίο ή/και μεταπτυχιακό (κατεύθυνση  ανθρωπιστικές επιστήμες με ειδίκευση στη ψυχολογία ή  την κοινωνιολογία ή την εκπαιδευτική πολιτική ή τη διοίκηση ανθρώπινου δυναμικού)

· Διοικητικές, οργανωτικές και επικοινωνιακές δεξιότητες

· Άριστη γνώση χειρισμού Ηλεκτρονικού Υπολογιστή (MS Word, Excel, Outlook & PPT) & πληροφοριακών προγραμμάτων (ΕRP)

· Καλή γνώση Αγγλικής γλώσσας


Θα εκτιμηθούν ιδιαίτερα:
·  Εργασιακή εμπειρία τουλάχιστον ενός έτους  στην Συμβουλευτική Επαγγελματικού Προσανατολισμού

· Προηγούμενη εμπειρία στο σχεδιασμό, οργάνωση και υλοποίηση προγραμμάτων επαγγελματικής κατάρτισης
· Εμπειρία στη χρήση Argus-ERP & εφαρμογών τηλεδιάσκεψης και διαχείρισης ηλεκτρονικών μαθημάτων μέσω πλατφόρμας (moodle)
Η εταιρεία προσφέρει:

· Μόνιμη απασχόληση

· Συνεχή εκπαίδευση για κάθε νέο επιδοτούμενο πρόγραμμα επαγγελματικής κατάρτισης
· Ευχάριστο και φιλικό περιβάλλον εργασίας
· Δυνατότητες και προοπτικές εξέλιξης σε ένα σύγχρονο περιβάλλον
· Ανταγωνιστικό πακέτο αποδοχών αναλόγως προσόντων

Τα βιογραφικά σημειώματα μπορούν να αποστέλλονται στην ηλεκτρονική διεύθυνση: hr@ueducation.gr
