H UNIVERSAL Εκπαίδευση Α.Ε. (Κέντρο Δια Βίου Μάθησης) με μακρόχρονη παρουσία στο χώρο της Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης, αναζητά στην Αθήνα για οχτάωρη, πενθήμερη και δια ζώσης απασχόληση:

Στελέχη Υλοποίησης Συγχρηματοδοτούμενων Προγραμμάτων Κατάρτισης (ΕΣΠΑ)   

Αρμοδιότητες θέσης:

· Υλοποίηση συγχρηματοδοτούμενων εκπαιδευτικών προγραμμάτων κατάρτισης Ενηλίκων, Συμβουλευτικής & Πιστοποίησης 

· Διαχείριση δικαιολογητικών καταρτιζόμενων 

· Υποστήριξη εκπαιδευτών, συμβούλων και καταρτιζόμενων για την πραγματοποίηση συνεδριών συμβουλευτικής, παρακολούθηση κατάρτισης και συμμετοχής στην πιστοποίηση

· Εφαρμογή διαδικασιών αξιολόγησης προγραμμάτων κατάρτισης, εκπαιδευτών, καταρτιζόμενων και συμβούλων 

· Αναζήτηση συνεργατών Συμβούλων & Εκπαιδευτών

· Δημιουργία τμημάτων εκπαίδευσης δια Ζώσης και εξ αποστάσεως 

· Αναζήτηση συνεργαζόμενων επιχειρήσεων για την πρακτική των καταρτιζόμενων 

· Δημιουργία εγγράφων, εντύπων και εγχειριδίων για το σύνολο των εργασιών του έργου 

· Διοικητική υποστήριξη και τήρηση αρχειοθέτησης

Προφίλ Υποψηφίου:
· Πτυχίο Τριτοβάθμια εκπαίδευσης ή/και Μεταπτυχιακό 

· Διοικητικές, οργανωτικές και επικοινωνιακές δεξιότητες

· Καλή γνώση χειρισμού Ηλεκτρονικού Υπολογιστή (MS Word, Excel, Outlook & PPT) & πληροφοριακών προγραμμάτων (ΕRP)

· Καλή γνώση Αγγλικής γλώσσας


Θα εκτιμηθούν ιδιαίτερα:
· Επιθυμητή η ένταξη στο μητρώο Συμβούλων Α1 του ΕΟΠΠΕΠ 
· Προηγούμενη εμπειρία στο σχεδιασμό, οργάνωση και υλοποίηση προγραμμάτων επαγγελματικής κατάρτισης
· Εμπειρία στη χρήση Argus-ERP & εφαρμογών τηλεδιάσκεψης και διαχείρισης ηλεκτρονικών μαθημάτων μέσω πλατφόρμας (moodle)
· Απόφοιτοι Ανθρωπιστικών Σχολών με ειδίκευση στη Ψυχολογία ή  την Κοινωνιολογία ή την Εκπαιδευτική Πολιτική 

Η εταιρεία προσφέρει:

· Μόνιμη απασχόληση

· Συνεχή εκπαίδευση για κάθε νέο επιδοτούμενο πρόγραμμα επαγγελματικής κατάρτισης
· Ευχάριστο και φιλικό περιβάλλον εργασίας
· Δυνατότητες και προοπτικές εξέλιξης σε ένα σύγχρονο περιβάλλον
· Ανταγωνιστικό πακέτο αποδοχών αναλόγως προσόντων

Τα βιογραφικά σημειώματα μπορούν να αποστέλλονται στην ηλεκτρονική διεύθυνση: hr@ueducation.gr
