H UNIVERSAL Εκπαίδευση Α.Ε. (Κέντρο Διά Βίου Μάθησης) με μακρόχρονη παρουσία στον χώρο της Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης, αναζητά για την έδρα της στην Αθήνα και το υποκατάστημα της στην Θεσσαλονίκη:
Συντονιστές Προγραμμάτων Ελληνομάθειας (ΕΣΠΑ)   

Αρμοδιότητες θέσης:

· Συντονισμός συγχρηματοδοτούμενων προγραμμάτων Ελληνομάθειας και επαγγελματικής κατάρτισης, που απευθύνονται σε ενήλικες μετανάστες, πρόσφυγες και αιτούντες άσυλο
· Παραλαβή και έλεγχο δικαιολογητικών καταρτιζόμενων 

· Υποστήριξη εκπαιδευτών, διερμηνέων και καταρτιζόμενων για τη συμμετοχή στο πρόγραμμα
· Προγραμματισμό τμημάτων εκπαίδευσης (διά ζώσης και εξ αποστάσεως) 

· Αναζήτηση, επιλογή και συντονισμό συνεργατών και αναγκαίων πόρων του έργου

· Εφαρμογή διαδικασιών αξιολόγησης προγραμμάτων

· Δημιουργία αναφορών και αρχειοθέτηση εγγράφων, για το σύνολο των εργασιών του έργου

Προφίλ Υποψηφίου:
· Πτυχίο τριτοβάθμιας εκπαίδευσης στους τομείς των Οικονομικών,  Διοικητικών, Κοινωνικών, Πολιτικών, Παιδαγωγικών και συναφών σπουδών
· Διετή εμπειρία σε αντίστοιχη θέση ευθύνης
· Διοικητικές, οργανωτικές και επικοινωνιακές δεξιότητες

· Καλή γνώση χειρισμού Ηλεκτρονικού Υπολογιστή (MS Word, Excel, Outlook & PPT) & πληροφοριακών προγραμμάτων (ΕRP)

· Άριστη γνώση Αγγλικής ή Γαλλικής γλώσσας

· Άριστες διαπροσωπικές, ομαδικές και επικοινωνιακές δεξιότητες

· Ικανότητα οργάνωσης και ανάληψης πρωτοβουλιών
· Ικανότητα εργασίας υπό πίεση


Θα εκτιμηθούν ιδιαίτερα:
· Μεταπτυχιακές σπουδές σε αντικείμενο συναφές με ευάλωτες ομάδες πληθυσμού/μεταναστευτικό-προσφυγικό ζήτημα, εκπαίδευση, διαπολιτισμικότητα
· Εμπειρία στη χρήση Argus-ERP & εφαρμογών τηλεδιάσκεψης και διαχείρισης ηλεκτρονικών μαθημάτων μέσω πλατφόρμας (moodle) 
· Η γνώση της ουκρανικής, ή αραβικής, ή φαρσί, ή ουρντού γλώσσας

· Διαπολιτισμική ευαισθητοποίηση
· Συμμετοχή σε εθελοντικές δράσεις

Η εταιρεία προσφέρει:

· Μόνιμη απασχόληση

· Συνεχή εκπαίδευση για κάθε νέο επιδοτούμενο πρόγραμμα επαγγελματικής κατάρτισης
· Ευχάριστο και φιλικό περιβάλλον εργασίας
· Δυνατότητες και προοπτικές εξέλιξης σε ένα σύγχρονο περιβάλλον
· Ανταγωνιστικό πακέτο αποδοχών αναλόγως προσόντων

Τα βιογραφικά σημειώματα μπορούν να αποστέλλονται στην ηλεκτρονική διεύθυνση: hr@ueducation.gr
