Γραμματέας Νομικού Τμήματος

Από Οργανισμό Συλλογικής Διαχείρισης και Είσπραξης Συγγενικών Δικαιωμάτων,  ζητείται: 

Γραμματέας Νομικού Τμήματος,  

με οργανωτικές και επικοινωνιακές ικανότητες, για αποκλειστική συνεργασία.
Προφίλ υποψηφίων:
   

· Πτυχίο Νομικής
· Προϋπηρεσία σε δικηγορικό γραφείο / δικηγορική εταιρεία/ γραφείο δικαστικών επιμελητών θα προτιμηθεί
· Διαχείριση τηλεφωνικού επικοινωνιών (Άνεση και ευγένεια στην επικοινωνία)
· Γνώση καταχώρησης & διαχείρισης αρχείου
· Οργάνωση Γραφείου - Αρχειοθέτηση
· Άριστη γνώση χειρισμού Η/Υ
Αποστολή βιογραφικών: cvs@geamusic.gr με ΘΕΜΑ "ΔΕ5_ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ"

