	2. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΠΡΟΣΦΕΡΟΜΕΝΩΝ ΘΕΣΕΩΝ ΕΡΓΑΣΙΑΣ/ΜΕΡΙΚΗΣ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ/ ΕΠΟΧΙΚΗΣ/ΟΡΙΣΜΕΝΟΥ ΧΡΟΝΟΥ
	 

	Αριθμός Θέσεων
	1
	 

	Αντικείμενο Απασχόλησης
	Βοηθός λογιστή

	Συνοπτική Περιγραφή Καθηκόντων Θέσης
	Συμφωνίες Πελατών & Προμηθευτών & Πιστωτικός Έλεγχος, Πληρωμές προμηθευτών, Εισπράξεις πελατών
Συμφωνία Τράπεζων, Λογιστική καταχώρηση  εξόδων & παρακολούθηση-συμφωνία  mydata για αυτά
Παρακολούθηση Μεταχρονολογημένων Επιταγών , Συμμετοχή στην Προετοιμασία & Παρακολούθηση Ταμειακών Ροών
Συμμετοχή σε όλες τις λογιστικές δραστηριότητες ανάλογα με τις ανάγκες

	Τόπος Εργασίας
	Ελλάδα
	x
	
	 
	 
	 

	Περιοχή Εργασίας
	ΓΟΥΝΑΡΗ 150  Γλυφάδα
	 
	 
	 

	Προσφερόμενες Αποδοχές
	1.000,00-1.300,00 (καθαρά)
	Ωράριο Εργασίας
	08:00/16:00
	   Ημερ. έναρξης εργασίας
	17/05/2024

	Εργασιακή Σχέση
	Αορίστου Χρόνου
	x
	 

	Άλλες παροχές - Σχόλια 
	 

	 
	

	 
	

	3. ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ ΥΠΟΨΗΦΙΩΝ

	Επαγγελματική Εμπειρία
	Συνολική
	                          24-36      (Μήνες)
	Στο ζητούμενο αντικείμενο
	           24              (Μήνες)

	                         Σπουδές
	Σχολή: Οικονομικής κατεύθυνσης τριτοβάθμια εκπαίδευση
 
	Τμήμα:

	Άλλες πρόσθετες γνώσεις
(ΜΠΣ, Σεμινάρια, επιμόρφωση, εξειδίκευση, χρήσης Η/Υ) 
	Microsoft office
Λογιστικά προγράμματα Erp

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
	ΞΕΝΕΣ ΓΛΩΣΣΕΣ
	Επίπεδο Γνώσης
	Πτυχίο

	ΑΓΓΛΙΚΑ
	Άριστη
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	
	
	
	


 
	                      Αιτούμενο Φύλο
	-
	Ηλικία:
	Από
	26
	Έως
	40

	Οικογενειακή κατάσταση
	-
	Στρατιωτικές υποχρεώσεις
	Εκπληρωμένες

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
	Να υπάρχει Δίπλωμα Οδήγησης
	-
	Να υπάρχει διαθέσιμο μέσο μεταφοράς
	Όχι


