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ΑΝΑΖΗΤΑΜΕ

ΒΟΗΘΟ ΛΟΓΙΣΤΗΡΙΟΥ

TEN
FOUR

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ

> Ηλεκτρονική Τιμολόγηση
> Συμφωνίες Πελατών/ Προμηθευτών
> Ελεγχος και καταχώρηση τιμολογίων 

σε βάση δεδομένων (Excel)
> Τήρηση ηλεκτρονικού και φυσικού 

αρχείου παραστατικών
> Επικοινωνία με Τράπεζες & 

εξωτερικούς συνεργάτες

ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ

> Κάτοχος πτυχίου Λογιστικής 
κατεύθυνσης

> Προϋπηρεσία τουλάχιστον 5 ετών σε 
μηχανογραφημένο λογιστήριο 
επιχείρησης βιβλίων Γ κατηγορίας

> Γνώσεις τιμολόγησης πελατών 
εσωτερικού/ εξωτερικού

> Άριστη γνώση Η/Υ, MS Office Word, Excel
> Καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας
> Ευχέρεια στην επικοινωνία

Αποστολή βιογραφικών στο: info@tenfour.gr
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