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                   ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ ΓΙΑ ΘΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

 
Για  την  ανάγκες  λειτουργίας  του, ο  Κοινωνικός Συνεταιρισμός Περιορισμένης Ευθύνης (ΚοιΣΠΕ) 
«ΝΑΥΤΙΛΟΣ» Τομέα Ψυχικής Υγείας Ροδόπης-Έβρου,  ως  Μονάδας  Ψυχικής  Υγείας  που  παρέχει 
επαγγελματική  αποκατάσταση  και  επανένταξη  ατόμων  με  σοβαρά  ψυχοκοινωνικά  
προβλήματα, μέσω  επιχειρηματικών  δραστηριοτήτων,  προτίθεται    
να  προσλάβει  εργαζόμενο  διοικητικής/οργανωτικής  υποστήριξης και ψυχοκοινωνικής στήριξης 
εργαζομένων, ενισχυμένης μερικής απασχόλησης έως 28 ωρών, με σχέση εξαρτημένης εργασίας 

ιδιωτικού δικαίου, ορισμένου χρόνου. 
 

Α. Περιγραφή καθηκόντων - ενδεικτικά 

• τήρηση και διεκπεραίωση  των  διοικητικών διαδικασιών λειτουργίας  

• υποστήριξη των εργαζόμενων με ψυχοκοινωνικές δυσκολίες  

• οργάνωση δράσεων  του  ΚοιΣΠΕ με σκοπό την εύρυθμη πορεία τους, περιλαμβανομένων των 
θεμάτων υποστήριξης  προυπολογισμού-απολογισμού, παραγγελιών/προμηθευτών και της 
λειτουργίας του εξοπλισμού 

• οργάνωση Σύγκλησης οργάνων ΚοιΣΠΕ  όπως ενδεικτικά Γενική Συνέλευση  

• συνεργασία με  τους εργαζόμενους για θέματα διοικητικού χαρακτήρα (προγράμματα εργασίας, 
συλλογή εγγράφων, λήψη αδειών, κ.λπ.) και συνεργασία με  το  λογιστήριο 

• συμμετοχή στις  εκπαιδευτικές  ενέργειες  που  υλοποιεί  ο  ΚοιΣΠΕ   

• συνεργασία με υπηρεσίες και φορείς της περιοχής ευθύνης του ΚοιΣΠΕ  και επιμέλεια της 
ανάπτυξης συνεργασιών  

Β. Προσόντα  
Απόφοιτος/η τριτοβάθμιας ή δευτεροβάθμιας ή μετα-δευτεροβάθμιας εκπαίδευσης με αντικείμενα 
όπως  κοινωνική εργασία, κοινωνική πολιτική, κοινωνική επιχειρηματικότητα, επιχειρηματικότητα, 
διοίκηση/γραμματεία, εμπόριο, οικονομία. 
 

Γ. Συνεκτιμώμενα και επιθυμητά προσόντα αποτελούν: 
1. Ικανότητα επικοινωνίας, εξωστρέφεια, κριτική σκέψη, ευελιξία, θέληση για μάθηση, ομαδικό 

πνεύμα, ικανότητα επίλυσης προβλημάτων, ικανότητα διαχείρισης  χρόνου και προθεσμιών, 
προσανατολισμός στην επίτευξη στόχων και στο τελικό αποτέλεσμα, ικανότητες διαχείρισης 
αλλαγών. 

2. Επαγγελματική ή πρακτική  εμπειρία με ευάλωτες/ευπαθείς ομάδες πληθυσμού, κοινωνικές 
συνεταιριστικές επιχειρήσεις, επιχειρήσεις, διοίκηση, γραμματεία. 

3. Καλή γνώση και χρήση Η/Υ  στα  αντικείμενα:  Επεξεργασία  κειμένου,  διαδίκτυο και φύλλα 
επεξεργασίας.  

4. Καλή γνώση και χρήση της αγγλικής γλώσσας  
 

Δ. ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ 
Οι υποψήφιοι πρέπει  να υποβάλλουν: 

1. Τη συνημμένη στην πρόσκληση Αίτηση 
2. Αναλυτικό Βιογραφικό σημείωμα 
3. Αντίγραφο  τίτλου  σπουδών 
4. Πιστοποιητικό γνώσης  χρήσης  Η/Υ  στα  αντικείμενα:  Επεξεργασία  κειμένου, διαδίκτυο 

και φύλλα επεξεργασίας εφόσον υπάρχει 
5. Πιστοποιητικό γνώσης αγγλικών εφόσον υπάρχει 
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6. Υπεύθυνη  Δήλωση  από το gov.gr ότι  α. όλα  τα  δεδομένα  που  αναγράφονται  στο  

αναλυτικό  βιογραφικό  σημείωμα  είναι  αληθή , β.  τα  δικαιολογητικά  και  πιστοποιητικά  
που  υποβάλλονται στην αίτηση είναι γνήσια αντίγραφα των πρωτοτύπων που  κατέχει ο 
υποψήφιος, γ. η ορθή συμπλήρωση της αίτησης και των δικαιολογητικών,  είναι 
αποκλειστική ευθύνη του υποψήφιου.  

7. Αποδεικτικά  της εργασιακής ή πρακτικής  εμπειρίας  εφόσον υπάρχει 
 
ΣΗΜΕΙΩΣΗ 
Μετά την επιλογή και ανά  τρίμηνο,  θα  αξιολογείται  η  επίτευξη  των    
στόχων/εργασιών/καθηκόντων  που  ανατέθηκαν στον επιλεγέντα και σε  περίπτωση  αρνητικής  
αξιολόγησης  δύναται  να  γίνει  μονομερής  καταγγελία  της  σύμβασης.     
 
 
ΚΑΤΑΘΕΣΗ ΑΙΤΗΣΕΩΝ- ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ 
Οι  ενδιαφερόμενοι  καλούνται  να καταθέσουν την Αίτηση και τα δικαιολογητικά με ηλεκτρονικό 

ταχυδρομείο στην διεύθυνση koispenautilos@gmail.com με σκαναρισμένα σε ένα αρχείο pdf όλα 
τα δικαιολογητικά και με τη σειρά που αναφέρονται στην Παραγράφο Δ της παρούσας Πρόσκλησης. 
 
Πληροφορίες παρέχονται από τον Κοι.Σ.Π.Ε. «ΝΑΥΤΙΛΟΣ»  στο  τηλέφωνο  25510-84821 
καθημερινά,  από 13/1/202 έως και τις 19/1/2023,  10:00  έως  13:00, κα Ξωφύλλη.  
 
 

Κατάθεση δικαιολογητικών : από 13/1/2023 έως και τις 19/1/2023  και ώρα 13:00  
 

Αποδεικτικό εμπρόθεσμης υποβολής αποτελεί το ηλεκτρονικό μήνυμα αποστολής. Αιτήσεις –
Δικαιολογητικά μετά την παραπάνω ημερομηνία και ώρα θεωρούνται εκπρόθεσμα και δεν 
εξετάζονται. 
 

ΤΟ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ ΤΟΥ  
Κοινωνικού Συνεταιρισμού Περιορισμένης Ευθύνης (ΚοιΣΠΕ) «ΝΑΥΤΙΛΟΣ»  

Τομέα Ψυχικής Υγείας Ροδόπης-Έβρου 
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Αίτηση  
 

ΠΡΟΣ Κοινωνικό Συνεταιρισμό Περιορισμένης Ευθύνης (ΚοιΣΠΕ) «ΝΑΥΤΙΛΟΣ» 

ΕΠΩΝΥΜΟ : 
Παρακαλώ να κάνετε δεκτή την αίτησή μου, σύμφωνα με 
την πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος. Αποδέχομαι 
πλήρως και ανεπιφύλακτα τα κάτωθι : 

α) τους όρους της Πρόσκλησης Εκδήλωσης  

Ενδιαφέροντος,  

β) ότι η διαδικασία δύναται με απόφαση του ΚοιΣΠΕ να 
διακοπεί, αναβληθεί ή επαναληφθεί με το ίδιο ή και άλλο 

περιεχόμενο,   

γ) ότι ο ΚοιΣΠΕ δύναται να ελέγξει τη γνησιότητα των 
προσκομιζόμενων τίτλων/αποδεικτικών,  

δ) ότι δεν θα ζητήσω να μου επιστραφούν τα 
προσκομιζόμενα δικαιολογητικά,  

ε) ότι καταθέτω όλα τα δικαιολογητικά που αναφέρω στην 

αίτηση μου αριθμημένα όπως αναφέρονται παρακάτω 

Δηλώνω υπεύθυνα ότι τα στοιχεία που έχω στο παρόν είναι 
αληθή και ότι δεσμεύομαι να προσκομίσω πρόσθετα 

αποδεικτικά στοιχεία, εφόσον αυτό μου ζητηθεί από τον 
ΚοιΣΠΕ. 

ΟΝΟΜΑ : 

ΠΑΤΡΩΝΥΜΟ : 

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΓΕΝΝΗΣΗΣ : 

ΔΙΕΥΘ. ΚΑΤΟΙΚΙΑΣ : 

(ΟΔΟΣ, ΑΡΙΘΜΟΣ) 

ΠΟΛΗ/ΠΕΡΙΟΧΗ : 

ΤΗΛ. ΚΑΤΟΙΚΙΑΣ : 

ΤΗΛ.ΚΙΝΗΤΟ:  

Ηλ. ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΟ : 

*Επισυναπτόμενα Δικαιολογητικά πέραν της Αίτησης με τη σειρά που αναφέρονται παρακάτω :  

 

1. Αναλυτικό Βιογραφικό σημείωμα 
2. Αντίγραφο  τίτλου  σπουδών 
3. Πιστοποιητικό γνώσης  χρήσης  Η/Υ  στα  αντικείμενα:  Επεξεργασία  κειμένου, διαδίκτυο και φύλλα 

επεξεργασίας εφόσον υπάρχει 
4. Πιστοποιητικό γνώσης αγγλικών εφόσον υπάρχει 
5. Υπεύθυνη  Δήλωση  ότι  α. όλα  τα  δεδομένα  που  αναγράφονται  στο  αναλυτικό  βιογραφικό  

σημείωμα  είναι  αληθή , β.  τα  δικαιολογητικά  και  πιστοποιητικά  που  υποβάλλονται στην αίτηση 
είναι γνήσια αντίγραφα των πρωτοτύπων που  κατέχει ο υποψήφιος, γ. η ορθή συμπλήρωση της 
αίτησης και των δικαιολογητικών,  είναι αποκλειστική ευθύνη του υποψήφιου.  

6. Αποδεικτικά  της εργασιακής ή πρακτικής  εμπειρίας  εφόσον υπάρχει 

*Ο/Η υποψήφιος/α κατά τη συμπλήρωση της αίτησης σημειώνει με ν τα δικαιολογητικά που προσκομίζει 

Δικαιολογητικά που δεν είναι πλήρη σύμφωνα με την αίτηση, δεν εξετάζονται 

Ημερομηνία ____/___/2023                                                                 Ο/Η αιτών/ούσα 

 

 (υπογραφή/ονοματεπώνυμο)  
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